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Et CARDS8 ngglebank system letter den daglige administration af udlan af
traditionelle nagler og andre effekter ved at registrere:

e hvilke naglecylindre der findes i virksomheden,

¢ hvilke nagler der passer til hvilke cylindre

e hvem der har faet udleveret hvilke nagler

e hvem der har lant bestemte effekter

samt at sikre at:

e nye nggler bliver bestilt nar det er ngdvendigt

e udlante nggler og effekter bliver afleveret nar ansaettelsesforholdet ophgrer
e udlante nggler og effekter bliver afleveret nar "lanetiden” udlgber

at lave en logning af
¢ alle de heendelser der sker i forbindelse med brugen af systemet i det tilfaelde,
at der skulle opsta tvivl om et udlan

Ideen med CARDS8 Ngglebank systemet er, at man erstatter den
traditionelle registrering med blyant og papir med elektronisk registrering.

Et CARDS8 Ngglebank system bestar i princippet af felgende dele:

1 Operatgr PC

2 Ngglebank software

3 Netveerk (kun ngdvendigt ved flerbruger Igsninger eller systemer med generel
Backup)

Naglebank systemet er en del af CARD8 Systemet som ogsa omfatter
Adgangskontrol, Flextidsregistrering og Tyverialarm.

Ngglebank baseres pa den samme database som de ovennaevnte systemer
benytter, men det er ogsa muligt at bruge Naglebank systemet sammen med en
anden database, hvilket dog kraever en specialopsaetning.

Dette dokument beskriver i hovedtraek hvordan et CARD8 Ngglebank system
fungerer, og hvilke muligheder der er i softwaren som afvikles pa operatar PC’en.
Dokumentet er bygget op pa en sddan made, at afsnittene i dokumentet relaterer
sig til programmets rullegardin menuer: Drift, Mistet, Log, Opsaetning, Tekster,
Hjeelp.

Afsnittenes reekkefalge viser den made, som det er mest logisk at konfigurere
systemet pa.

1 Naglebank
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1.1

Standardtekster

| TN Py TSR T Cylinder typer

Lille wzerktajzkaszze
tlohiltelefon
Personzmger

Stor waerktojzkasze

~FCYLINDER Typer[4] =1 3

Tekst

Kaba Aura
Ruko 1680
Ruko 12611

De forskellige cylinder typer der findes i
virksomhedens lasesystem defineres.
Teksten der beskriver en cylinder type er
valgfri, men bgr vaere den som
lasefabrikanten anvender.

[ ]

| Endrel Slet | Luk |

Ngagle typer

“ENAGLE Typer[25]

|Tekst ’ :I

DAF15
CDEEM
DERD2
DEKD2
DEkD4
DEKOE
DEKD7-11

e1s%

kGO
KGO3
KG04
KGOS =l

—_—

FEndre | Slet | Luk

De forskellige nggle typer der findes i
virksomhedens lasesystem defineres.
Teksten der beskriver en nggle type er valgfri,
men de betegnelser som laseleverandgren
anvender bgr anvendes.

Andre udlan
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Andre effekter der udlanes kan ogsa indlaegges i systemet

Teksten der beskriver en effekt er valgfri.

1.1.4 Diverse tekster

7% /Endring af diverse tekster [_[Oo]x

Lede tekst Tekst ﬂ
Bruger linie 1 Dansk Negle Produktiol ]

Bruger linie 2 Ngglevejen 23

Bruger linie 3 3210 LAshy

Bruger linie 4 Danmark

Udlaans owverskrift Nagle udlewvering

Tekst under overskrift Undenegnede anderkender herved modtagelsen af falgende negler til AFD

Logo filnavn prograrm KhatainLbmp

Logo filnawn printer KbPrintLbmp

histet overskrift Negle/naglers bortkomst skal omgéende meddeles til:

istet linie 1 Porner

Mistet linie 2 Jens Petersen

Mistet linie 3 3zn

hdistet linie 4 Industrive] 23, Garnmelkghing

Underskrift linie 1 Undlertegnede forpligter sig til p& anfordring omgéende atfilbagelevere naglen/nggleme

Underskrift linie 2 for hvilke(n) jeg er personligt ansvarlig. ;l

Der kan defineres en reekke tekster der anvendes ved udskrift af blanketter fra
systemet. Teksterne der anvendes er valgfri.
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1.2 Opsaetning

1.2.1 Opret cylinder
Lasecylindre oprettes i systemet med angivelse af ID, placering og type.

Opret en ny CYLINDER
Id |n1

Placering IG angdore bygning 1

Tvpe |Ruko 1660 =

Info

Alle gangdere | byagning 1

« 0K I x Fortrpd |

ID skal veere unikt for cylinderen mens teksten der beskriver placeringen er valgfri.
Dog bar teksten der beskriver placeringen veaere entydig. Cylindertypen kan evt.
veelges blandt de tidligere definerede typer.

1.2.2 Opret nggle

Med udgangspunkt i de enkelte nggle typer tidligere defineret, kan der oprettes
enten en eller flere ens nggler som har samme betegnelse og ID. Naglerne kan
desuden veere forsynet med et Isbenummer som fastlaegges i programmet ved
udlevering af nagler (det er systemet der bestemmer hvilket nggle Isbenummer der
skal udleveres)

| forbindelse med oprettelse af nye nggler angives det mindste antal nggler der ma
veere i banken for en ny bestilling laves, samt det antal nagler der skal bestilles nar
minimumsbeholdningen nas.
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Opret en ny NAGLE

KGO -

M4 kun udleveres bl fastansatte

Som udgangspunkt er der ingen nggler i banken og man ma derfor efter oprettelse
af en nggle angive det aktuelle antal der findes i banken:

Tilfaj # Fjern MAGLER fra Meglebank

KGOT
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1.2.3 Relation mellem nggle og cylinder
Man veelger den nggle der skal oprettes relationer for. | hgjre panel findes de

=% Definer negle Relationer
Nggle "01" &bner falgende Cylindre (11) Pwvrige mulige Cylindre (13)
Gangdere bygning 1 Spec
0z K.omtorer bugning 1+2 Fuko 12 Tunnel begring 1- 2 Ruko 1680
03 Labaratarier Fiuko 13 K.zeldergang byagning 1-2 Ruko 1660
04 eerk sted bugning 1 Fuko 14 Laboratorium bygning 2 mm 222 | Ruko 1660
05 Fotobygning bygning 1 rum 227 Ruko 15 Indgangzdare bygning 2 Ruko 1EE0
06 Aurkiv bygring 1 rum 123 Ruko 16 ¥.zeldergang brgning 2 Ruko 1680
a7 Arkiv bygnitg 2 rum 231 Fuka 1660 18 Diverze kaalderrum bygning 1 Ruko 1660
0a Arkivskab bugning 1 um 299 Fuko 1660 19 Tagtrappe bugning 1 Ruko 1660
10 Lvirektar bygning 1 rum 140 Fuko 1660 20 Elevator bugning 1 Ruko 1660
17 Fotarum kaslder byaning 2 Fuko 1660 | Specialum byaning 2 mim 111 Rukao 1680
23 K.emirurn Ruko 1660 22 Elzkabe Ruko 1EED
24 Gangdere bugning 2 1.zal Ruko 1660
wa armemim Kaba dwra
Megle = ;
a0 Info: Ma kun udleveres til fastansatte x — |

Betegrelze: Hovednagle
Type: KGO1T

e Genskab |

v o |

cylindre som tidligere er defineret. Man "dobbeltklikker” pa cylinderen for at oprette
relationen, og denne bliver nu vist i listen i venstre panel. En relation fijernes ved at
"dobbeltklikke” pa cylinderen i venstre panel.
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1.2.4 Ngglegruppe
Hvis flere nggler ofte skal udleveres pa en gang kan man definere en naglegruppe,
hvilket letter administrationen betydeligt.

~%¥is GRUPPER Total antal: 3 [ %]
Id W ’Navn ’

2 Cirektar
3 Partrer

Gruppen "1" indeholder félgende Négler (2)
T |Betegnelze

Tum
Arkivium DCRS

Gruppe Infa far "1"
1 Infa

Oprettet 05-05-2000 10:36

% Magler |
Endet  05-05-2000 10:50

Ny Andre Slet |

Revision: 2001 .02.02
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1.3 Drift

1.3.1 Udlevering

Nar nggler skal udleveres veelges brugeren hvorefter de nggler der skal udlanes
tilknyttes brugeren. For hver udlant nggle bestemmer systemet et “Nr.”, der er det
laveste ledige Igbenummer for den pagaeldende nagle ID.

Nagler der ikke kan lanes ud vil veere markeret med gra baggrund og rad tekst.

Retur D'ato |3U-U1 2001 7 E Ubegraenset lanetid | Nogle nfo for "071"
: M3 kun udleveres til fagtansatte
Biruger
Bruger Id: 30187186141 = Fomavn:  Bent
Initialer:  BA Efternavn: Axelzon
—Udlante nagler [ 4 ] —Magler der kan udlanes [ 22 |
Id 1 |Betegnelse |Type [nr ] Id 1 |Beteanelse |Tupe |ﬂ
m Hovednagle KGO 5 02 Kontomagle KGO2
10 Arkivium KG17 2 03 Laboratorienagle KGO3
1 Arkivium DCRS KG18 3 04 Yearksted KGO4
14 k.zeldergang bugning 2 DEKDE 1 05 Gl indgangsnagle bugring 1 KGOS
08 Diirektarkontor KGOB
a7 Kemirum KGO7
08 Foto zpecial rum kG0
03 F.zeldergang bugring 1 kE13
12 Gangdere bygning 2 DEK10
13 Indgang bygning 2 DAF15
16 Auditorier bugning 2 DEBOZ
17 Gammel tunnel negle Ta13
18 DIA-E nagle SDG EFB
19 K.zldergang bygning 2 DEBO2
20 Specialnegle bygning 2 DERDO?-11
21 Trappe-glevator bughing 2 TE-1/2/3
Udlante varer (1] 22 Gl. zekretzrmagle KGO2
’VNavn Betegnelse 23 Taget bugning 1 AR
: 24 Elskabe i gangs TAOG =
% Grupper | Andet udlan | Ok | E Ok | x Fortryd |

Hvis der skal udlanes effekter udover nggler vaelges “Andet udlan” og derefter kan

disse indlzegges.

Udlanstiden fastsaettes (evt. ubegraenset udlan) og man kan evt. udskrive kvittering
i 1-2 eksemplar(er), hvor der er afsat plads til lanerens underskrift.
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1.3.2 Returnering
Nar brugeren returnerer nggler eller andre effekter, indlaegges dette i systemet.

RETURNERING

Retur Dato I30-U1 2000 g7 E Ubegreenset [anetid | Nagle Info for "01"
c M4 kun udleveres til fastansatte
—Bruger
Brugerld: 30187186141 |« Fornawr:  Bent
Initialer: B Eftemawn: Axelzon
—Udlante negler [ 3] Megler der tibageleveres (1]
Id W |Betegnelse |Type |Nr. | Id || Betegnelze Tupe
m Hovednagle kG0 E 1
10 Arkivrurm KG17 2
1 Arkivium DERS KG18 3
Udlante varer [1}
’7Navn Betegnelse
X Fortyd |

Returnering foregar ved, at man "dobbeltklikker” i venstre panel pa den nggle eller
effekt der skal returneres. De returnerede effekter vises i hgjre panel.

Man kan evt. veelge at udskrive en kvittering i 1-2 eksemplar(er), hvor der er afsat
plads til lanerens underskrift
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1.3.3 Udlansstatus

Udlansstatus viser de brugere der har lant, hvad de har lant og hvornar effekterne

skal returneres.

=% Status for ALLE Udlan M=
Bruger 1 1 |Initialer |F0rnavn |Efternavn |Dprettet |ﬁEndret |F|etur |Dperatmr |
10314000021 | JBR Jargen Bro Ran 02-01-2001 1514 | 30-01-2001 1608  01-03-2000 8
10404000052 RR R obert Rindom 30-01-2001 1339 | 31-1-2001 11:88 | 09052000 8
11023478321 AA Aaskoven 02-01-2001 10:55 | 26-01-2001 11:15 | 30-001-20001 1
0 0 M i 02-01-20 26-01-2001 11: 1
30156961893 | AA hge Arvidzen 02-01-2001 1446 | 26-01-2001 14:30 | 2302200 8
30187186141 BA Bent Auelzon 02-01-2001 1421 | 26401-2001 14:23 | 300012000 8
50020030041 QC Quong Carlsen 30-01-2001 15:30 | 30-01-2001 1530 15082000 |8
Nagler udlant ti {
Id 1 |Betegnelse Tupe Mr. Megle Info for 01"
0 0Y KGO 3 & kun udieveres til fastansatte
nz Kontomagle KG02 1
12 Gangdere bygning 2 DEK10 1
i AL & |
Wiz MANKD Udlan |

Udlénte varer
’;\Ja\"n

Luk
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1.3.4 Udlansmanko
Alle brugere som har udlan der har overskredet udlansdatoen vises.

=% Status for  MANKD Udlan
. |Initisler Fornavn

26-071-2001 14:23 | 20-01-2001

Bruger Id
30187186141 | BA Bent Auelzon 02-01-2001 14:21

Megle Info for 03"

Magler udliart i

Mr.
£ ] 1
10 Arkivium kG17 1
1 Arkivrum DCRS KG18 2

Wiz ALLE Udlan |
e e g |
Luk

Udlante varer
Mavh Betegrelze
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1.3.5 Nagglestatus
Viser hvilke nggler (nummer og antal) der er udlant.

=% Status for ALLE negler [ 26) =] E3

02 K.ontornagle KEO2 3 0 T 10 T 4
03 Laboratonenegle KGO3 1 1] 9 10 7 4
04 Weaarksted KG04 0 0 10 10 7 4
05 Gl indgangznagle bygning 1 KGOS 0 0 10 10 T 4
0e Direktarkontar KG0E 1] 1] 10 10 7 4
o7 Kernirurn KGO? 1 0 9 10 7 L]
0z Fato special um KG10 1] 1] 10 10 7 4
03 k.zeldergang byaning 1 kG113 0 0 10 10 T 4
10 Arkivium KG17 2 0 1 3 3 2
11 Arkiviurn DCRS KG18 3 0 4 7 7 L]
12 Gangdere bygning 2 DEK10 2 1] 8 10 7 4
13 Indgang byaning 2 DAF15 i] i] 7 7 7 4
14 k.zeldergang bygning 2 DEKDE 0 1 4 5 T 4
16 Auditorier bygning 2 DEBOZ 0 0 10 10 T 4
17 Gammel tunnel negle TA13 1] 1] 10 10 7 4
18 DIA-E negle SDG EFB 1 0 k| 10 7 4
19 k.zeldergang bygning 2 DEBDZ 0 0 10 10 T 4
N Srecialnmnle hnanina NEKN7-11 1 n 9 1n 7 4 d
Udiénte nagler "'01" Mogle Info for 07"
123 - 5 8 Tatal antal i bank: 227 M3 kun udleveres bl fastansatte

Total artal pé lager: 204

Total antal udlant: 20

Tatal antal Mistet 3

Jugter negle antal iz Aller Mogler Wiz Manko Megler Luk
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1.3.6 Ngglemanko

Viser de nggler hvor lagerbeholdningen er under den minimumsgraense som man
tidligere har defineret.

=& Status for MANKD nagler [ 4) =1 E2
Arkivrum
il Arkivrum DCRS KG18 3
14 F.zeldergang bygning 2 DEKDE 0
Udlante noegler 01" Nagle Info for 01"
123 - 5B Total antal i bank: 227 3 kun udieverss il fastansatte

Total artal pa lager: 204
Total antal udint: 20
Total antal Mistet 3
Juster negle antal Wiz Alle Mogler i fMamhko Hogler Luk
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1.3.7 Varestatus

Viser alle de varer der er udlant og til hvem.

—% Alle udlante varer (Total 3) M=l E3
Ware |Bet§gnelse || Bruger 1d |Initialer |Foma\~'n |Efternavn |
Baerbar po Fuijitzu 11023478321 Ad Apvid Aaskoven

obiltelefon 20212223 10314000021 JBR Jargen Bro Fan

i ; g " ;

[110

Oprettet: 02-01-2001 1312 Fetur Dato: 23-02-2001
A ndret:

Operatar: 1
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1.4 Mistede nagler

1.4.1 Registrér

Hvis en udlant nggle mistes eller bliver gdelagt, registreres den i systemet ved at
man laver en “returnerings registrering” hvorefter ngglen registreres som mistet.

nz Kontomogle

03 Laboratorienagle

04 W zerksted

05 Gl indgangsnagle byagning 1
06 Diirektark ontor

o7 K.emirum

08 Fato gpecial rum

09 K.zzldergang bygning 1

10 Arkivrum

1 Arkivrum DCRS

12 Gangdore byghing 2

13 Indgang bygning 2

14 K.zzldergang bygning 2

16 Auditorier bygning 2

17 Gammel tunnel nagle

18 DlAE nogle

19 K.zldergang bygning 2

20 Specialhagle bpgning 2

21 Trappe-elevator bygning 2
22 Gl sekretzemnagle

23 T aget bygning 1

24 Elzkabe i gange

25 ESA byaning 3

26 Kontar + lab. bygning 2 1.zal
500

KG0z2
KG03
KG04
KG05
KGOE
KG07
KGE10
K&E13
KG17
KG18
DEK10
DAF15
DEK.OE
DEROZ
T&13
500G EFB
DEBOZ
DEKO?-11
TE-1/243
KG08

AR

T&06
ES&
DEK.04
daf15

e ng af Bortk: e/Bdelagte nagl 1 ]

Magle Info for 01"

t3 kun udleveres il Fastansatte

Selekter labe nummer

...IIE 67 B

Ok

x Fortred |

Infa for miztet nagle Sn. 4

Megle knaeklket

Der kan knyttes en tekst til den enkelte na@gle der beskriver hvordan ngglen er

mistet/adelagt.
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1.4.2 Returnér

Hvis naglen senere dukker op igen, kan den indleegges i systemet igen. Nar
ngglen leegges ind igen, kan man veelge om "mistet nggle” registreringen skal
gemmes eller slettes.

~€ Tilbagelevering af nagler der er registreret Mistet, Total 53] H=]

|T_l,lpe |Nr. |Heg.|Dprettet |£ndret |Dperatmr |

I1d T |Betegnelse
Hovednagle K01 2 Mej  03-M-2000 1327 01-02-2001 1319 1
e[l ovednagle 4 [Ja 30002001 15:39 | 30-01-2001 15:39
14 Kaeldergang bygning 2 DEK.OG 1 a | 26:0-2000 11:01 | 26-01-2001 11:01 1
22 Gl. sekretzzrmagle KG0og 2 la | 30-M-2001 1518 30-01-2001 1518 8
500 daf15 1 Mg 15M-2000 14:27 15-01-2001 1427 BUANCO

Infa for mistet nagle Sn. 4
Magle knaskket

Megle Info for "'01"

WA kun udleveres il fastansatte

Retilnfoiel | Lk |

Tibagelever, Gem registreringl Tibagelever, Slet registrering |

Hvis registreringen gemmes - evt. med en yderligere kommentar i info-feltet - vil

man senere kunne se en nggles "historie”.
Gemte registreringer af nggler der er leveret tilbage igen markeres med gra

baggrund og rad tekst.

1.4.3 Vis
Visning af alle (ikke slettede) registreringer af mistede eller gdelagte nagler.
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1.5 Log

1.5.1 Vis

Der er i systemet mulighed for at se hvad der er sket tilbage i tiden. Systemet

logger alle haendelser ved brugen af ngglebankprogrammet som f.eks.

oprettelse af nggler og lasecylindre samt udlevering og returnering af nagler.

Gennem sortering af registreringerne i loggen kan man f.eks. finde

oplysninger om

* Hvornar der er blevet lagt nye eksemplarer af en bestemt nggle ind pa
ngglebankens lager

* Hvornar udlanet til en bestemt bruger er blevet forgget (udlevering) eller
formindsket (returnering)

«  Osv.

1.5.2 Slet

Selvom loggen i CARDS8 ngglebank systemet antagelig ikke vil vokse sa hurtigt
som loggen i CARD8 adgangskontrol systemet, er det i ngglebank

systemet ogsa muligt at slette logninger fra far en bestemt dato. Hvis man sletter
logninger, bar man lave en kopi af databasen sa eeldre logninger kan findes

igen i kopien hvis dette er ngdvendigt.
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